1. Софийски (окръжен) градски съд – фирмено отделение – информационно обслужване – проверява се за избраното име – дали вече не е заето.
2. Запазва се името. 

3. Общо събрание – учредително - поне 3 лица – списък с пълните данни; когато е в обществена полза - 7 физически лица или 3 юридически лица.
4. Протокол от Общото събрание – с решение за учредяване на сдружение с нестопанска цел с предмет на дейност, цели, средства съгласно приетия устав, управителен съвет, председател

5. Устав – в съответствие със ЗЮЛНЦ (Закон за юридическите лица с нестопанска цел)
6. За вписване в съда:

· молба

· протокола от ОС

· устав

· списък на членовете на УС

· спесимен на подписите на хората, които ще го представляват – нотариално заверено

· платена съдебна такса

7. След получаване на съдебното решение - изваждат се булстат и данъчен номер. 

